
GESTIONE SEGRETERIE ISTITUZIONALI 

Sindaco—Vicesindaco—Presidente del Consiglio 

GESTIONE DELL’AGENDA 

VERIFICA DI: 

• DATI DICHIARATI  

• PRESENZA ALLEGATI  

• VERIFICA COMPETENZA SULL’ARGOMENTO 

• PROPOSTA INSERIMENTO 

GESTIONE DELLA CORRISPONDENZA 

DI COMPETENZA 
VERIFICA con  Sindaco 

Vice Sindaco Presidente 

CONFERMA APPUNTAMENTO 

NON DI COMPETENZA 
INOLTRO ASSESSORATO COMPETENTE 

VERIFICA DI: 

• DATI DICHIARATI  

• PRESENZA ALLEGATI  

• VERIFICA COMPETENZA SULL’ARGOMENTO 

• PROPOSTA ASSEGNAZIONE 

DI COMPETENZA 

VERIFICA con  Sindaco 

Vice Sindaco Presidente 

PROTOCOLLAZIONE 

NON DI COMPETENZA 

PROTOCOLLAZIONE/CAMBIO COMPETENZA 


